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DOKUMENTACIJA O NABAVI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE USLUGE GODIŠNJEG NAJMA MULTIFUNKCIJSKIH UREĐAJA
Evidencijski broj nabave: USBN248
· Upute za izradu ponuda

· Ponudbeni list

· Prijedlog ugovora
· Troškovnik
· Standardni obrazac za jednostavnu nabavu
Osijek, srpanj 2018.
I. OPĆI PODACI
1. Podaci o javnom naručitelju

Naziv: GRAD OSIJEK 

Adresa: Kuhačeva 9, Osijek

OIB: 30050049642

Broj telefona: 031/229-229 

Broj telefaksa: 031/321-363

Internetska adresa: www.osijek.hr 
Evidencijski broj nabave: USBN248
2. Podaci o osobi ili službi zaduženoj za komunikaciju sa ponuditeljima

Naziv: Upravni odjel za financije i nabavu, Odsjek za nabavu, Vjekoslav Bagarić, mag.iur.

Telefon: 031 229-258 

Fax: 031/321-363

E pošta: vjekoslav.bagaric@osijek.hr 
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i gospodarskih subjekata može se obavljati poštanskom pošiljkom, telefaksom ili elektroničkom poštom na adrese Naručitelja navedene gore. Naručitelj se obvezuje odgovoriti na zahtjeve za pojašnjenjem i dodatnim informacijama vezane uz dokumentaciju o nabavi isključivo na zahtjeve dostavljene poštanskom pošiljkom, telefaksom ili elektroničkom poštom. 
3. Vrsta postupka jednostavne nabave
Nabava usluga u vrijednosti od 70.000,00 do 199.999,99 kuna (bez PDV-a) sukladno Pravilniku o stvaranju i praćenju ugovornih obveza Grada Osijeka za nabavu roba, usluga i radova.
4. Procijenjena vrijednost nabave
199.000,00 kn bez PDV-a
5. Vrsta ugovora 
Provodi se postupak jednostavne nabave sa svrhom sklapanja ugovora na 1 godinu s ponuditeljem koji udovoljava uvjetima navedenim u Dokumentaciji.
6. Opis predmeta nabave

Predmet nabave su usluge najma multifunkcijskog (MF) uređaja i upravljanje ispisnim rješenjem. Za dodatne upite kontakt osoba je Domagoj Klobučar, tel.: 031/229-139. Najam MF uređaja je za potrebe  Gradske uprave i Osnovne škole na području grada Osijeka.
OPIS USLUGE NAJMA MULTIFUNKCIJSKIH UREĐAJA

Usluga najma multifunkcijskih uređaja mora obuhvaćati:

•
usluga hardverskog održavanja instaliranih uređaja za ispis koja obuhvaća cjelokupan rad servisnih tehničara, ugrađene dijelove i potrošni materijal potreban da bi uređaj bio u funkciji

•
isporuka potrošnog materijala – tonera  na lokacijama Naručitelja

•
zbrinjavanje istrošenog potrošnog materijala

•
instalacija adekvatnog zamjenskog uređaja (identičnih specifikacija) za vrijeme trajanja 

            popravka

•
odaziv na intervenciju unutar 2 h od zaprimljenog poziva

TIP 1

MULTIFUNKCIJSKI UREĐAJ






4 kom

•
ispis laserski; crno-bijeli ispis do A3 formata

•
automatski obostrani ispis/kopiranje (duplex)

•
automatski dodavač originala (ADF ili DADF)

•
brzina ispisa i kopiranja (A4 format) minimalno 45 stranica u minuti

•
brzina ispisa i kopiranja (A3 format) minimalno 22 stranice  u minuti

•
rezolucija ispisa minimalno 1200 x 1200 dpi

•
rezolucija kopiranja minimalno 600 x 600 dpi

•
podržani ispisi PCL5e,PCL6 i UFR II

•
mrežni ispis sa računala

•
priključak na računalo Ethernet (10000Base-T/100Base)

•
memorija uređaja (RAM) minimalno 1,25 GB

•
Hard Disk minimalno 80 GB

•
skeniranje u boji do A3 formata

•
brzina skeniranja (A4 format) minimalno 50 stranica u minuti

•
rezolucija skeniranja minimalno 600 dpi

•
standardni kapacitet papira minimalno 1.100 listova

•
vrijeme zagrijavanja aparata do 38 /10 sekundi „paljenje uređaja“ / „ buđenje uređaja“

•
vrijeme čekanja do prvoga ispisa/kopije do 3,8 sekundi

•
upravljanje preko Full color, TFT ekrana osjetljivog na dodir

TIP 2

MULTIFUNKCIJSKI UREĐAJ
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•
ispis laserski; ispis u boji do A3 formata

•
automatski obostrani ispis/kopiranje (duplex)

•
automatski dodavač originala (ADF ili DADF)

•
brzina ispisa i kopiranja (A4 format) minimalno 55 stranica u minuti

•
brzina ispisa i kopiranja (A3 format) minimalno 27 stranica  u minuti

•
rezolucija ispisa minimalno 1200 x 1200 dpi

•
rezolucija kopiranja minimalno 600 x 600 dpi

•
podržani ispisi PCL5c,PCL6,UFR II i Adobe PostScript 3

•
mrežni ispis sa računala

•
priključak na računalo Ethernet (10000Base-T/100Base-TX/10Base-T)

•
memorija uređaja (RAM) minimalno 2.5GB

•
Hard Disk minimalno 320GB

•
skeniranje u boji do A3 formata

•
brzina skeniranja crno-bijelo/color (A4 format, 300dpi) minimalno 75 stranica u minuti

•
rezolucija skeniranja minimalno 600 dpi

•
standardni kapacitet papira minimalno 1.100 listova

•
vrijeme zagrijavanja aparata do 31/7 sekundi

•
vrijeme čekanja do prvoga ispisa/kopije do 3.9 sekunde crno/bijelo i 6 sekundi

puni kolor

•
upravljanje preko Full color TFT ekrana osjetljivog na dodir

OPIS USLUGE UPRAVLJANJA ISPISNIM RJEŠENJEM

Usluga upravljanja ispisnim rješenjem mora obuhvaćati:

•
korištenje ispisnog rješenja uniFLOW ili jednakovrijedno s instalacijom te

•
podrškom koja pruža mogućnosti nadzora, upravljanja i optimizacije ispisa i

•
troška kojeg generira

•
zaključavanje uređaja i identifikacija na uređaju pomoću ( PIN, Password, Kartica, QR code )

•
kontrola ispisa (potrošnje) po djelatnicima, odjelima i uređajima

•
korisnička identifikacija na MF uređajima

•
sigurnosni način ispisa „Follow Me“

•
sigurnost ( Sva komunikacija između uređaja, klijenta i servera mora biti zaštićena ). jedinstveni driver za sve tipove uređaja sa mogućnošću podešavanja postavki ispisa (Duplex, Color, Stapling, Booklet, ... )

•
Centralno upravljanje, sa jednoga mjesta, svim opcijama ispisnog sustava ( bilo na

•
istoj ili udaljenim lokacijama )

•
mogućnost ograničavanja ispisa prema pojedinim Projektnim budžetima

•
mogućnost ograničenja funkcionalnost uređaja prema pravima korisnika ( Definirano na serveru )

•
mogućnost ispisa na bilo kojem uređaju u sustavu bez dodatnog odabira

•
mogućnost promjena postavki ispisa na samom uređaju ( Duplex, Color, Staple, ... )

•
slanje automatske poruke e-mailom o greškama na uređajima

•
instalacija poslužitelja (servera) o trošku Isporučitelja

•
proaktivni nadzor cjelokupnog ispisnog rješenja (savjetodavna usluga)

•
odaziv na intervenciju unutar 2h od zaprimljenog poziva

Ponuditelji koji nude neko drugo rješenje obvezni su to navesti u ponudi te dostaviti tražene dokaze za nuđeno rješenje.

7. Rok isporuke
Rok isporuke predmeta nabave je 14 dana od dana sklapanja ugovora. 
8. Količina predmeta nabave
Okvirne količine predmeta nabave za vrijeme trajanja ugovora specificirane su Troškovnikom,  koji čini sastavni dio ove dokumentacije i koji moraju biti u potpunosti popunjeni. Ponuditelj ne smije mijenjati izvorni oblik troškovnika.

U troškovnik najma MF uređaja i ispisnog rješenja ponuditelj upisuje mjesečnu cijenu najma za svaku stavku kako je to određeno troškovnikom te ukupnu cijenu za 12 mjeseci. Ukupna cijena upisuje se i u ponudbeni list.

U troškovnik dodatnih ispisa ponuditelj upisuje jediničnu cijenu ispisa koja će se obračunavati ukoliko količina ispisa bude veća od one uključene u mjesečni najam. 
Dodatni ispis Naručitelj će platiti samo ukoliko količina ispisa bude veća od one uključene u mjesečni najam.

Sve cijene u troškovnicima su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora.

     9.   Osnove za isključenje gospodarskog subjekta:
9.1. ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje  gospodarskog subjekta pravomoćno osuđena za bilo koje od sljedećih kaznenih djela odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta ili države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:
 a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju

– članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona

– članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

b) korupciju, na temelju

– članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

– članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

c) prijevaru, na temelju

– članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

– članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju

– članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona

– članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

– članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

– članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

– članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

– članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)
9.2. ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaćanje tih obveza nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza (primjerice u postupku predstečajne nagodbe),

U slučaju zajednice ponuditelja, okolnosti iz točke 10. utvrđuju se za sve članove zajednice pojedinačno.
10.  Kriterij za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti  sposobnosti) 
Gospodarski subjekti moraju dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti i tehničku i stručnu sposobnost, sljedećim dokazima koji se dostavljaju u ponudi:

10.1. Sposobnost obavljanja profesionalne djelatnosti
10.1.1. Svaki ponuditelj mora u postupku jednostavne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta. Navedeni dokaz ne smije biti stariji od 3 mjeseca računajući od dana objave poziva
10.1.2. Svaki ponuditelj mora u postupku jednostavne nabave dokazati  da posjeduje ovlaštenje za prodaju, instalaciju i održavanje MF fotokopirnih uređaja i ispisnih rješenja koja nudi. 
10.2. Tehnička i stručna sposobnost
10.2.1. Ponuditelj je obvezan dokazati da raspolaže tehničkim stručnjacima koji će biti uključeni u ugovor, neovisno o tome pripadaju li oni gospodarskom subjektu. Mora dokazati da ima na raspolaganju minimalno 2  osobe koje će biti odgovorne za pružanje usluga, a što uključuje i instaliranje, održavanje i servisiranje multifunkcijskih  fotokopirnih uređaja.
Kako bi dokazao nepostojanje osnova za isključenje iz toč. 9.1. i 9.2., sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti iz toč. 10.1.1., 10.1.2.  te tehničku i stručnu sposobnost iz toč. 10.2.1. ponuditelj će uz popunjeni ponudbeni list priložiti i popunjeni standardni obrazac za jednostavnu nabavu a isti se nalazi u prilogu Dokumentacije te Izjavu o obrazovnoj i stručnoj kvalifikaciji. Navedene odredbe odnose se i na svakoga podizvoditelja, ukoliko ih ima više, kao i na sve članove zajednice ponuditelja.

Naručitelj može u bilo kojem trenutku tijekom postupka jednostavne nabave, ako je to potrebno za pravilno provođenje postupka, provjeriti informacije navedene u europskoj jedinstvenoj dokumentaciji o nabavi kod nadležnog tijela za vođenje službene evidencije o tim podacima sukladno posebnom propisu i zatražiti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze koje već posjeduje, ili izravnim pristupom elektroničkim sredstvima komunikacije besplatnoj nacionalnoj bazi podataka na hrvatskom jeziku. Ako se ne može obaviti provjera ili ishoditi potvrda sukladno gore navedenom stavku, Naručitelj može zahtijevati od gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi sve ili dio popratnih dokumenta ili dokaza. 
Naručitelj može prije donošenja odluke u postupku jednostavne nabave od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente. 
Ponuditelj će biti dužan dostaviti Naručitelju slijedeće:
· kao dovoljan dokaz da ne postoje osnove za isključenje gospodarskog subjekta iz točke 9.1: izjavu pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.
· kao dovoljan dokaz da ne postoje osnove za isključenje gospodarskog subjekta iz točke 9.2: potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isključenje.
· kao dovoljan dokaz sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarskog subjekta iz točke 10.1.1.: izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana. 
      -    kao dovoljan dokaz sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarskog      subjekta iz točke 10.1.2.: potvrda (certifikat) proizvođača da je ponuditelj ovlašten za prodaju,  instalaciju i održavanje MF fotokopirnih uređaja i ispisnih rješenja
Tehnička i stručna sposobnost gospodarskog subjekta iz točke 10.2.1. se dokazuje: 
Izjavom odabranog ponuditelja da ima na raspolaganju minimalno 2 osobe koje će biti odgovorne za pružanje usluga, a što uključuje i instaliranje, održavanje i servisiranje multifunkcijskih fotokopirnih uređaj. Uz  Izjavu o raspoloživom osoblju ponuditelj je dužan priložiti izjavu/potvrdu o obrazovnoj i stručnoj kvalifikaciji osoba koje će biti odgovorne za pružanj usluga što uključuje i instaliranje, održavanje i servisiranje multifunkcijskih uređaja.
11.Sadržaj i način izrade ponude
Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuči robu, pruži usluge ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u dokumentaciji o nabavi.
Sadržaj ponude:

Ponuda sadrži:

1. popunjen ponudbeni list, potpisan od strane ovlaštene osobe i ovjeren pečatom,

2. jamstvo za ozbiljnost ponude (točka 16.1.),

3. Standardni obrazac za jednostavnu nabavu
4. Popunjen i potpisan Prijedlog ugovora
5 Popunjen Troškovnik

12. Način dostave ponude
Ponuda se dostavlja na e-mail: nabava@osijek.hr ili poštom na adresu Grad Osijek, Odsjek za nabavu, Kuhačeva 9, Osijek, uz poziv na gore navedenu klasu i urbroj. Ukoliko se ponuda dostavlja putem e-pošte mora biti potpisana, ovjerena te skenirana. Svi eventualni traženi prilozi moraju biti skenirani. 
Ukoliko se ponuda dostavlja poštom dostavlja se u zatvorenoj omotnici. Na omotnici ponude mora biti naznačeno:

− naziv i adresa naručitelja,

− naziv i adresa ponuditelja,

− evidencijski broj nabave,

− naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave na koju se ponuda odnosi,

− naznaka »ne otvaraj«.
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje ponude. U tom slučaju, ponuditelj može istodobno zahtijevati povrat svoje neotvorene ponude.
13. Način izračuna cijene za predmet nabave, sadržaj cijene i način promjene cijene:

Cijena ponude izražava se u kunama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.
Cijena ponude se piše brojkama.
Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.
Ponuditelj je dužan izraziti mjesečnu te ukupnu godišnju cijenu najma i ispisnog rješenja sukladno troškovniku najma i ispisnog rješenja.

Ponuditelj je dužan izraziti i cijene dodatnih ispisa preko broja ispisa koji su uključeni u cijenu mjesečnog najma i ispisnog rješenja.

Iznos najma i ispisnog rješenja te ukupan iznos dodatnih ispisa upisuju se u obrazac ponude.
14.Kriterij odabira najpovoljnije ponude

Kao najpovoljnija ponuda bit će odabrana ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljedećim razmjerima vrijednosti:

1 – cijena najma i ispisnog rješenja = 90%

2 – cijena dodatnih ispisa = 10%

Kriterij cijene najma i ispisnog rješenja utvrdit će se temeljem popunjenog troškovnika za najam i ispisnog rješenja i to temeljem ukupne cijene sa PDV-om.

90xNC

BKCN = ----------------



CP

BKCN – bodovi iz kriterija cijene najma ispisnog rješenja

NC – najniža cijena

CP – cijena ponude

Kriterij cijena dodatnih ispisa utvrdit će se temeljem popunjenog troškovnika cjenika dodatnih ispisa i to temeljem ukupne cijene sa PDV-om.



10xNC

BKCDU = ------------------



   CP

BKCDU – bodovi iz kriterija cijene dodatnih ispisa

NC – najniža ponuđena cijena

CP – ponuđena cijena

Sukladno utvrđenom kriteriju kao najpovoljnija ponuda biti će odabrana ona ponuda koja ima ukupno najviše bodova.
15.Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je 120 (stodvadeset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
16.Jamstva
16.1. Jamstvo za ozbiljnost ponude

Jamstvo za ozbiljnost ponude na iznos od 5.000,00 kn u obliku bjanko zadužnice a sukladno Pravilniku o obliku i sadržaju bjanko zadužnice (Narodne novine br. 115/12). Bjanko zadužnica se ne smije bušiti radi uvezivanja nego se stavlja u posebnu omotnicu koja se uvezuje i osigurava naljepnicom. 

Ukoliko se ponuda dostavlja elektroničkim putem, traženo jamstvo za ozbiljnost ponude koje nije moguće dostaviti kao elektronički dokument ponuditelj dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu za Naručitelja te takva omotnica sadrži sve tražene podatke i naznaku „dio/dijelovi ponude koji se dostavljaju odvojeno“.

Na omotnici mora biti naznačeno:

− naziv i adresa naručitelja,

− naziv i adresa ponuditelja,

− evidencijski broj nabave,

− naziv predmeta nabave,

− naznaka »ne otvaraj«.
Dio ponude koji se dostavlja odvojeno mora biti zaprimljen putem urudžbenog zapisnika Grada Osijeka do isteka roka za dostavu ponuda.

16.2. Jamstvo za izvršavanje ugovora
Izvršitelj je dužan nakon potpisa ugovora, a najkasnije u roku 8 (osam) dana, naručitelju predati jamstvo za uredno izvršavanje ugovora u vrijednosti 10% (deset posto) iznosa prihvaćene ponude sa PDV-om, u obliku bjanko zadužnice.
Ovo jamstvo naručitelj će aktivirati u slučaju kršenju ugovornih odredbi i raskida ugovora.
17. Datum, vrijeme i mjesto dostave i javnog otvaranja ponuda

Ponude moraju biti dostavljene bez obzira na način dostave, putem urudžbenog zapisnika Grada Osijeka, do 23.07.2018. do 10:00 sati.
Otvaranje ponuda neće biti javno.

Ponude koje nisu pristigle u propisanom roku neće se otvarati i vraćaju se ponuditelju neotvorene.
18. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Pružatelj usluga ispostavljat će mjesečne račune za usluge izvršene u prethodnom mjesecu.
Uz račun Pružatelj usluga obvezan je dostaviti izvješće u kojem će biti specificirane sve usluge

izvršene u razdoblju za koje se izdaje račun. 
Naručitelj se obvezuje isplatiti izvršitelju iznos temeljem ispostavljenih i ovjerenih računa

u roku do 30 (trideset) dana od dana zaprimanja i ovjere uredne privremene i okončane

situacije od strane ovlaštene osobe naručitelja na žiro račun odabranog ponuditelja
Naručitelj ima pravo prigovora na račun ako utvrdi nepravilnosti te pozvati ponuditelja da
uočene nepravilnosti otkloni i objasni. U tom slučaju rok plaćanja počinje teći od dana kada je
Naručitelj zaprimio pisano objašnjenje s otklonjenim uočenim nepravilnostima.
Račun mora biti zaprimljen putem urudžbenog zapisnika Grada Osijeka bez obzira na način
dostave.
19. Zajednica ponuditelja

U slučaju zajednice ponuditelja, svi članovi dostavljaju ESPD obrazac za jednostavnu nabavu koji se nalazi u prilogu ove Dokumentacije.
U slučaju zajednice ponuditelja svi članovi zajednice ponuditelja moraju pojedinačno dokazati nepostojanje osnove za isključenje iz točke 9. te sposobnost sukladno točki 10.1.1, 10.1.2., i 10.2.1. dokumentacije.

Pri utvrđivanju zajedničke sposobnosti zbrojit će se elementi sposobnosti svakog od ponuditelja iz zajedničke ponude.
20. Sudjelovanje podizvoditelja
Gospodarski subjekti koji namjeravaju dati dio ugovora u podugovor jednom ili više podizvoditelja dužni su u ponudi navesti sljedeće podatke:

– naziv ili tvrtku, sjedište, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) i broj računa podizvoditelja, i

– predmet, količinu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o jednostavnoj nabavi koji se daje u podugovor.

Ako je odabrani ponuditelj dio ugovora dao u podugovor, podaci iz stavka 1. ove točke biti će navedeni u ugovoru.

Javni naručitelj neposredno će plaćati podizvoditelju za izvedene radove, isporučenu robu ili pružene usluge.

Odabrani ponuditelj mora svom računu, odnosno situaciji priložiti račune, odnosno situacije svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.

Odabrani ponuditelj može tijekom izvršenja ugovora o jednostavnoj nabavi od javnog naručitelja zahtijevati:

– promjenu podizvoditelja za onaj dio ugovora o jednostavnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,

– preuzimanje izvršenja dijela ugovora o jednostavnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,

– uvođenje jednog ili više novih podizvoditelja čiji ukupni udio ne smije prijeći 30% vrijednosti ugovora o javnoj nabavi neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugovor ili ne.

Uz zahtjev iz prethodnog stavka ove točke, odabrani ponuditelj mora javnom naručitelju dostaviti podatke iz stavka 1. ove točke za novog podizvoditelja.

  Javni naručitelj može, prije odobravanja zahtjeva, od odabranog ponuditelja zatražiti važeće dokumente kojima se dokazuje da novi podizvoditelj ispunjava uvjete tražene ovom dokumentacijom o jednostavnoj nabavi.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utječe na odgovornost odabranog ponuditelja za izvršenje ugovora o jednostavnoj nabavi. U slučaju podizvoditelja, svi podizvoditelji  dostavljaju ESPD obrazac za jednostavnu nabavu koji se nalazi u prilogu ove Dokumentacije.
21. ESPD obrazac (Obrazac za jednostavnu nabavu)
Umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treće osobe, gospodarski subjekt dostavlja ESPD. 
ESPD je ažurirana formalna izjava gospodarskog subjekta, koja služi kao preliminarni dokaz umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treće strane, a kojima se potvrđuje da taj gospodarski subjekt:

-
nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt isključuje ili može isključiti iz postupka javne nabave (osnove za isključenje)

-
ispunjava tražene kriterije za odabir gospodarskog subjekta.
U ESPD navode se izdavatelji popratnih dokumenata te ona sadržava izjavu da će gospodarski subjekt moći, na zahtjev i bez odgode, Naručitelju dostaviti te dokumente.
ESPD obrazac mora biti popunjen u:


•
Dio I. Podaci o postupku nabave i javnom naručitelju ili naručitelju gospodarski subjekti će ispuniti podatke o objavi 
•
Dio II. Podaci o gospodarskom subjektu

•
Dio III. Osnove za isključenje 

-
Odjeljak A: Osnove povezane s kaznenim presudama

-
Odjeljak B: Osnove povezane s plaćanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje

• Dio IV. Kriteriji za odabir:

-
Odjeljak A: Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
-
Odjeljak B: Tehnička i stručna sposobnost
•
Dio V. Završne izjave

Gospodarski subjekt koji sudjeluje sam i ne oslanja se na sposobnosti drugih subjekata kako bi ispunio kriterije za odabir dužan je ispuniti jedan ESPD.
Gospodarski subjekt koji sudjeluje sam, ali se oslanja na sposobnosti najmanje jednog drugog subjekta mora osigurati da naručitelj zaprimi njegov ESPD zajedno sa zasebnim ESPD-om u kojem su navedeni relevantni podaci (vidjeti Dio II., Odjeljak C) za svaki subjekt na koji se oslanja.

Gospodarski subjekt koji namjerava dati bilo koji dio ugovora u podugovor trećim osobama mora osigurati da naručitelj zaprimi njegov ESPD zajedno sa zasebnim ESPD-om u kojem su navedeni relevantni podaci (vidjeti Dio II., Odjeljak D) za svakog podugovaratelja na čije se sposobnosti gospodarski subjekt ne oslanja.
Naručitelj može u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne nabave, ako je to potrebno za pravilno provođenje postupka, provjeriti informacije navedene u ESPD kod nadležnog tijela za vođenje službene evidencije o tim podacima sukladno posebnom propisu i zatražiti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze koje već posjeduje, ili izravnim pristupom elektroničkim sredstvima komunikacije besplatnoj nacionalnoj bazi podataka na hrvatskom jeziku.
Ako se ne može obaviti provjera ili ishoditi potvrda sukladno gore navedenom stavku, Naručitelj može zahtijevati od gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi sve ili dio popratnih dokumenta ili dokaza.
Naručitelj može prije donošenja odluke u postupku jednostavne nabave od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente. 
Gospodarske se subjekte može isključiti iz postupka nabave ili oni mogu biti predmet progona na temelju nacionalnog prava u slučajevima ozbiljnog lažnog prikazivanja činjenica pri ispunjavanju ESPD-a ili, općenito, pri dostavi podataka zatraženih radi provjere nepostojanja osnova za isključenje ili ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, odnosno ako su ti podaci prikriveni ili gospodarski subjekti ne mogu dostaviti popratne dokumente.
Prijedlog ugovora

GRAD OSIJEK, Franje Kuhača 9, Osijek, OIB:30050049642, koga zastupa gradonačelnik Ivan Vrkić, dipl. iur. (u nastavku teksta: NARUČITELJ)

i 

_________________________, OIB:______________, koga zastupa______________(u nastavku teksta: IZVRŠITELJ), 
sklopili su:

UGOVOR

 o  najmu multifunkcijskih uređaja

Članak 1.

Ovaj ugovor sklapa se na temelju provedenog postupka prikupljanja  ponuda za najam multifunkcijskih uređaja, ponude IZVRŠITELJA broj ______od ​__________te troškovnika koji su sastavni dio navedene ponude.

Članak 2.

Ovim ugovorom uređuju se međusobna prava i obveze ugovornih strana u vezi najma multifunkcionalnih uređaja i upravljanja ispisnim rješenjem.

Usluga najma multifunkcijskih ugovora obuhvaća:

•
najam 4 MF uređaja tipa 1

· najam 21 MF uređaja tipa 2

Usluga najma multifunkcijskih uređaja mora obuhvaćati:

•
usluga hardverskog održavanja instaliranih uređaja za ispis koja obuhvaća cjelokupan rad servisnih tehničara, ugrađene dijelove i potrošni materijal potreban da bi uređaj bio u funkciji

•
isporuka potrošnog materijala – tonera  na lokacijama Naručitelja

•
zbrinjavanje istrošenog potrošnog materijala

•
instalacija adekvatnog zamjenskog uređaja (identičnih specifikacija) za vrijeme trajanja 

            popravka

•
odaziv na intervenciju unutar 2 h od zaprimljenog poziva

Usluga upravljanja ispisnim rješenjem mora obuhvaćati:

•
korištenje ispisnog rješenja uniFLOW ili jednakovrijedno s instalacijom te

•
podrškom koja pruža mogućnosti nadzora, upravljanja i optimizacije ispisa i

•
troška kojeg generira

•
zaključavanje uređaja i identifikacija na uređaju pomoću ( PIN, Password, Kartica, QR code )

•
kontrola ispisa (potrošnje) po djelatnicima, odjelima i uređajima

•
korisnička identifikacija na MF uređajima

•
sigurnosni način ispisa „Follow Me“

•
sigurnost ( Sva komunikacija između uređaja, klijenta i servera mora biti zaštićena ). jedinstveni driver za sve tipove uređaja sa mogućnošću podešavanja postavki ispisa (Duplex, Color, Stapling, Booklet, ... )

•
Centralno upravljanje, sa jednoga mjesta, svim opcijama ispisnog sustava ( bilo na

•
istoj ili udaljenim lokacijama )

•
mogućnost ograničavanja ispisa prema pojedinim Projektnim budžetima

•
mogućnost ograničenja funkcionalnost uređaja prema pravima korisnika ( Definirano na serveru )

•
mogućnost ispisa na bilo kojem uređaju u sustavu bez dodatnog odabira

•
mogućnost promjena postavki ispisa na samom uređaju ( Duplex, Color, Staple, ... )

•
slanje automatske poruke e-mailom o greškama na uređajima

•
instalacija poslužitelja (servera) o trošku Isporučitelja

•
proaktivni nadzor cjelokupnog ispisnog rješenja (savjetodavna usluga)

•
odaziv na intervenciju unutar 2h od zaprimljenog poziva

Članak 3.

Cijena usluga iz članka 2. u iznosi:





 
          _________kuna

+25% PDV               _________kuna
Ukupno                     _________kuna          
Navedena cijena je nepromjenjiva.

Članak 4.

NARUČITELJ će cijenu iz prethodnog članka platiti u 12 jednakih mjesečnih obroka.
IZVRŠITELJ će račun za mjesečnu naknadu iz prethodnog stavka ispostaviti istekom  mjeseca u kojem je usluga izvršena. Uz račun IZVRŠITELJ  je obvezan dostaviti izvješće u kojem će biti specificirane sve usluge izvršene u razdoblju za koje se izdaje račun.
NARUČITELJ se obvezuje da će plaćanje izvršiti u roku 30 dana od dana zaprimanja računa putem Pisarnice Grada Osijeka, a nakon ovjere od strane ovlaštene osobe, na žiro-račun IZVRŠITELJA.
Naručitelj ima pravo prigovora na račun ako utvrdi nepravilnosti te pozvati odabranog ponuditelja da uočene nepravilnosti otkloni i objasni. U tom slučaju rok plaćanja počinje teći od dana kada je Naručitelj zaprimio pisano objašnjenje s otklonjenim uočenim nepravilnostima.

Račun mora biti zaprimljen putem urudžbenog zapisnika Naručitelja.
Članak 5.

Dodatni ispisi stranica koji nisu uključeni u cijenu mjesečnog najma naplaćuju se sukladno troškovniku dodatnih ispisa koji se prilaže ovom ugovoru. 

Članak 6.

IZVRŠITELJ se obvezuje da će poslovi koji su predmet ovog ugovora biti obavljani stručno,  kvalitetno i u skladu sa pravilima struke, a u protivnom se obvezuje nadoknaditi nastalu štetu.

Članak 7.

Ovlašteni službenik NARUČITELJA za provođenje nadzora nad izvršavanjem ugovorenih usluga je            .
Članak 8.

Ovaj ugovor stupa na snagu danom obostranog potpisa, a sklapa se na rok od 1 godine. 

Svaka od ugovornih stranaka može otkazati ovaj ugovor, u slučajevima nepridržavanja ugovornih odredbi, ugovorne cijene, rokova isporuke i rokova plaćanja.

Otkazni rok iznosi 15 dana i počinje teći od sljedećeg dana po prijemu pisanog otkaza.
Članak 9.

Sve eventualne nesporazume vezane za provedbu odredbi Ugovora, ugovorne strane riješit se sporazumno, a u slučaju nemogućnosti sporazumnog rješenja ugovora se nadležnost suda u Osijeku.

Članak 10.

Ovaj ugovor sastavljen je u 4 (četiri) istovjetna primjerka od kojih po 2 (dva) primjerka zadržava IZVRŠITELJ i NARUČITELJ.

U Osijeku, _________________ 2018.

	ZA IZVRŠITELJA
	ZA NARUČITELJA

	
	Gradonačelnik

	
	Ivan Vrkić, dipl. iur.

	
	


	
	
	


Ponudbeni list
PONUDA br.       _______

	Naručitelj:
	GRAD OSIJEK, F.Kuhača 9, Osijek, OIB:30050049642

	Predmet nabave:
	Postupak jednostavne nabave usluge godišnjeg najma multifunkcijskih uređaja

	Evidencijski broj nabave:
	USBN248


PONUDITELJ

	Zajednica ponuditelja (zaokružiti)

	 DA                                           NE

	Sudjelovanje podizvoditelja (zaokružiti)
	 DA                                           NE

	Naziv i sjedište 

ponuditelja/nositelja ponude:
	

	Adresa ponuditelja/nositelja
ponude: 
	

	OIB:
	

	Odgovorna osoba ponuditelja: 
	

	Osoba za kontakt:
	

	Broj telefona:
	

	Broj faksa:
	

	Adresa e-pošte:
	

	Broj žiro-računa, banka:
	

	Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):
	              DA                                                NE


CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE- najma MF uređaja
	Cijena ponude bez PDV-a
	

	Iznos PDV-a
	

	Cijena ponude sa PDV-om
	

	Rok valjanosti ponude
	

	Mjesto i datum
	


CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE- cijena ispisa po stranici ukoliko broj ispisa bude veći od broja uključenog u mjesečnu cijenu

	Cijena ponude bez PDV-a
	

	Iznos PDV-a
	

	Cijena ponude sa PDV-om
	

	Rok valjanosti ponude
	

	Mjesto i datum
	


	
	
	

	tiskano upisati ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja
	M.P.
	potpis ovlaštene osobe


Troškovnik najma MF uređaja 

	
	Opis usluge
	Mjesečna  okvirna količina usluga
	Jedinična cijena mjesečnog najma bez PDV-a
	Broj mjeseci
	Ukupno bez PDV-a

	1.
	MF Uređaj TIP 1
	
	
	
	

	
	Najam uređaja
	4
	
	12
	

	
	Broj crno bijelih ispisa A4 formata uključen u cijenu najma (minimalno)
	3.000
	
	
	

	
	Broj ispisa u boji A3 formata uključen u cijenu najma(minimalno)
	200
	
	
	

	
	Ispis formata A3 obračunava se kao dva A4 ispisa
	
	
	
	

	2.
	MF Uređaj TIP 2
	
	
	
	

	
	Najam uređaja
	21
	
	12
	

	
	Broj crno bijelih ispisa A4 formata uključen u cijenu najma (minimalno)
	3.000
	
	
	

	
	Broj ispisa u boji A3 formata uključen u cijenu najma (minimalno)
	200
	
	
	

	
	Ispis formata A3 obračunava se kao dva A4 ispisa
	
	
	
	

	3.
	Ispisno rješenje
	
	
	
	

	
	Najam ispisnog rješenja
	1
	
	12
	

	
	Broj uređaja koje podržava
	25
	
	
	

	
	Broj korisnika koje podržava
	170
	
	
	

	
	Ukupno Cijena ponude bez PDV-a


	

	
	Iznos PDV-a


	

	
	Cijena ponude s PDV-om


	


M.P.














____________________________










(potpis ovlaštene osobe)
Troškovnik dodatnih ispisa – cijena ispisa po stranici ukoliko broj ispisa bude veći od broja uključenog u mjesečnu cijenu

	R.b.
	Naziv
	Jed. mjere
	Okvirna predviđena Količina
	Jedinična cijena bez PDV-a

	1.
	Crno bijeli ispis A4 formata
	kom
	300.000
	

	2.
	Ispis u boji A4 formata
	kom
	140.000
	

	
	UKUPNO:
	

	
	IZNOS PDV-a
	

	
	UKUPNO SA PDV-om
	




M.P.





___________________________









(potpis ovlaštene osobe)
Standardni obrazac za
jednostavnu nabavu

Dio I.: Podaci o postupku jednostavne nabave i javnom naručitelju ili naručitelju

Podaci o postupku nabave

	Identitet naručitelja
	Odgovor:

	Naziv: 
	GRAD OSIJEK

	O kojoj je nabavi riječ?
	Odgovor:

	Naziv ili kratak opis nabave:
	Godišnji najam multifunkcijskih uređaja

	Referentni broj predmeta koji dodjeljuje javni naručitelj ili naručitelj (ako je primjenjivo):
	USBN248


Dio II.: Podaci o gospodarskom subjektu

A: Podaci o gospodarskom subjektu

	Identifikacija:
	Odgovor:

	Naziv:
	[   ]

	OIB
	[   ]
[   ]

	Poštanska adresa: 
	[……]

	Osoba ili osobe za kontakt:
Telefon:
Adresa e-pošte:
Internetska adresa (web-adresa) (ako je primjenjivo):
	[……]
[……]
[……]
[……]

	Oblik sudjelovanja:
	Odgovor:

	Zajednica ponuditelja
	[] Da [] Ne

	Ako je odgovor da:
a) navedite ulogu gospodarskog subjekta u skupini (voditelj, odgovoran za određene zadaće…):
b) navedite ostale gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku nabave:
c) ako je primjenjivo, navedite naziv skupine koja sudjeluje:
	
a): [……]


b): [……]


c): [……]


B: Podaci o zastupnicima gospodarskog subjekta

	Zastupnik, ako postoji:
	Odgovor:

	Puno ime; 
Datum i mjesto rođenja, ako se traži: 
	[……];
[……]

	Funkcija/Djelovanje u svojstvu:
	[……]

	Poštanska adresa:
	[……]

	Telefon:
	[……]

	Adresa e-pošte:
	[……]


C: Podaci o oslanjanju na sposobnosti drugih subjekata

	Oslanjanje:
	Odgovor:

	Oslanja li se gospodarski subjekt na sposobnosti drugih subjekata kako bi ispunio kriterije za odabir utvrđene u dijelu IV. te kriterije i pravila (ako postoje) utvrđene u dijelu V. u nastavku? 
	[]Da []Ne


D: PODACI O PODUGOVARATELJIMA NA ČIJE SE SPOSOBNOSTI GOSPODARSKI SUBJEKT NE OSLANJA
	Podugovaranje:
	Odgovor:

	Namjerava li gospodarski subjekt dati bilo koji dio ugovora u podugovor trećim osobama?
	[]Da []Ne



Dio III: Osnove za isključenje

A: Osnove povezane s kaznenim presudama

	Osnove povezane s kaznenim presudama na temelju nacionalnih odredbi o provođenju osnova utvrđenih u članku 57. stavku 1. Direktive:
	Odgovor:

	Je li sam gospodarski subjekt ili neka osoba koja je član njegova upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili koja u njemu ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora osuđena pravomoćnom presudom iz jednog od prethodno navedenih razloga, presudom donesenom prije najviše pet godina ili u kojoj se i dalje primjenjuje razdoblje isključenja utvrđeno izravno u presudi? 
	[] Da [] Ne



B: Osnove povezane s plaćanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje 

	Plaćanje poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje:
	Odgovor:

	Je li gospodarski subjekt ispunio sve svoje obveze plaćanja poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje u zemlji u kojoj ima poslovni nastan i u državi članici javnog naručitelja ili naručitelja ako se razlikuje od zemlje poslovnog nastana?
	[] Da [] Ne


Dio IV.: Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta

U pogledu kriterija za odabir (odjeljak ( ili odjeljci od A do D ovog dijela) gospodarski subjekt izjavljuje:
A: Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

	Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
	Odgovor

	1) upisan je u odgovarajuće strukovne ili obrtne registre koji se vode u državi članici njegova poslovnog nastana:
Ako je relevantna dokumentacija dostupna u elektroničkom obliku, navedite:
	[…]

(web-adresu, nadležno tijelo ili tijelo koje ju izdaje, precizno upućivanje na dokumentaciju): [……][……][……]

	2) za ugovore o uslugama:
Je li potrebno određeno ovlaštenje u određenoj organizaciji kako bi se mogla izvršiti predmetna usluga u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta?  (Potvrda iz točke 10.1.2.)

Ako je relevantna dokumentacija dostupna u elektroničkom obliku, navedite:
	
[] Da [] Ne

Ako je odgovor da, navedite o čemu je riječ i ispunjava li gospodarski subjekt taj uvjet: [ …] [] Da [] Ne
(web-adresu, nadležno tijelo ili tijelo koje ju izdaje, precizno upućivanje na dokumentaciju): [……][……][……]


B: Tehnička i stručna sposobnost
	Tehnička i stručna sposobnost
	Odgovor:

	1)tehnički stručnjaci kojima ponuditelj raspolaže i koji posjeduju odgovarajući certifikat za ispisno rješenje 
	


Dio V. Završne izjave

Niže potpisani službeno izjavljuju da su prethodno navedeni podaci u dijelovima II. – V. točni i istiniti i da su u potpunosti svjesni posljedica ozbiljnog lažnog prikazivanja činjenica.

Niže potpisani službeno izjavljuju da su u mogućnosti, na zahtjev i bez odgode, dostaviti potvrde i druge oblike navedene dokazne dokumentacije.

Datum, mjesto i, ako je potrebno, potpis/potpisi: [……]
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