Službeni glasnik Grada Osijeka br. 15 od 22. kolovoza 2018.

Na temelju članka 4. stavka 3. i 4. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ br. 86/08, 61/11 i 4/18-Uredba), članka 34. stavka 1. točke 15. Statuta Grada Osijeka (Službeni glasnik Grada Osijeka br. 6/01, 3/03, 1A/05, 8/05, 2/09, 9/09, 13/09, 9/13, 11/13-pročišćeni tekst, 12/17 i 2/18) i Pravila o unutarnjem ustrojstvu upravnih tijela Grada Osijeka (Službeni glasnik Grada Osijeka br. 6/15 i 16/16), na prijedlog pročelnika Upravnog odjela za gospodarenje imovinom i vlasničko-pravne odnose te nakon savjetovanja s Povjerenikom Sindikalne podružnice gradske uprave Grada Osijeka, Gradonačelnik Grada Osijeka 13. kolovoza 2018., donosi

P R A V I L N I K 

o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela 
za gospodarenje imovinom i vlasničko-pravne odnose

Članak 1.

	Pravilnik o unutarnjem redu upravnog odjela za gospodarenje imovinom i vlasničko-pravne odnose (Služeni glasnik Grada Osijeka br. 1/18.), mijenja se i dopunjuje prema odredbama ovog pravilnika.

Članak 2.

U članku 7. točki 8. u tekstu pod nazivom: „BROJ IZVRŠITELJA“ broj: „2“ zamjenjuje se brojem: „1“. 

Članak 3.

U članku 7., iza točke 13. dodaje se točka 13a. koja glasi: 

[bookmark: _GoBack]„13a.	NAZIV RADNOG MJESTA: REFERENT 1. 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU:
· KATEGORIJA RADNOG MJESTA: III. KATEGORIJA
· POTKATEGORIJA RADNOG MJESTA: REFERENT
· KLASIFIKACIJSKI RANG: 11.

BROJ IZVRŠITELJA: 1 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA: Obavlja jednostavne i uglavnom rutinske stručne i administrativne poslove iz područja djelokruga ovog odsjeka koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika. Priprema, sređuje, evidentira, kontrolira i obrađuje podatke iz djelokruga rada Odsjeka, odlazi na izvide te priprema druge podatke za potrebe održavanja stanova i poslovnih prostora kao i drugih prostora/zgrada u vlasništvu Grada. Obavlja poslove koji se odnose na redovno i investicijsko održavanje stanova i poslovnih prostora u vlasništvu Grada Osijeka i to: obavlja očevide na licu mjesta, naručuje hitne i redovne radove, zaprima ponude za radove i izrađuje zahtjeve za narudžbenice, vrši nadzor nad izvođenjem radova i izrađuje suglasnosti za izvođenje radova. Radi sa strankama. Pruža  stručnu podršku za prijave na natječaje za EU projekte iz svoje nadležnosti. Obavlja i druge poslove iz svoje nadležnosti po nalogu voditelja Odsjeka.


OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA

POTREBNO STRUČNO ZNANJE: srednja stručna sprema struke građevinski tehničar ili upravno-birotehničke struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, položen državni stručni ispit i poznavanje rada na računalu.

SLOŽENOST POSLOVA: obavlja jednostavne i uglavnom rutinske administrativne poslove iz područja djelokruga ovog odsjeka koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika.

SAMOSTALNOST U RADU: poslove obavlja samostalno uz stalni nadzor i upute rukovodećeg službenika. 

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA: tijekom obavljanja poslova radnog mjesta prema potrebi obavlja kontakte unutar ustrojstvene jedinice i s drugim nižim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama.

STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA: odgovara za materijalne resurse s kojima radi te pravilnu primjenu izričito propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika.“

Članak 4.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Službenom glasniku Grada Osijeka. 


KLASA: 023-05/17-01/21
URBROJ: 2158/01-02-18-12
Osijek, 13. kolovoza 2018.
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