Službeni glasnik Grada Osijeka br. 6 od 27. travnja 2023.

Na temelju članka 4. stavka 3. i 4. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ br. 86/08, 61/11 i 112/19), članka 34. stavka 1. točke 15. Statuta Grada Osijeka (Službeni glasnik Grada Osijeka br. 6/01, 3/03, 1A/05, 8/05, 2/09, 9/09, 13/09, 9/13, 12/17, 2/18, 2/20, 3/20, 4/21 i 5/21-pročišćeni tekst) na prijedlog pročelnika Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo, promet i mjesnu samoupravu te nakon savjetovanja s Povjerenikom Sindikalne podružnice gradske uprave Grada Osijeka,  Gradonačelnik Grada Osijeka 26. travnja 2023., donosi 

P R A V I L N I K

o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu 
Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo, promet i mjesnu samoupravu

Članak 1.

Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo, promet i mjesnu samoupravu (Službeni glasnik Grada Osijeka br. 11/22 i 2/23) mijenja se i dopunjuje prema odredbama ovog pravilnika. 

Članak 2.

	U članku 3. točki 1. stavak 8. mijenja se i glasi:

	„U Odsjeku se obavljaju administrativni i financijski poslovi te poslovi održavanja sustava javne rasvjete od značaja za rad Odsjeka.“.

	U istom članku i točki u stavku 9. tekst: „ustrojava ustrojstvena jedinica“ zamjenjuje se tekstom: „ustrojavaju ustrojstvene jedinice“.

	U istom članku i točki iza podtočke 1.1. dodaje se podtočka 1.2.  koja glasi:

„1.2.	Podoodsjek za održavanje i upravljanje sustavom javne rasvjete

	U Pododsjeku za održavanje i upravljanje sustavom javne rasvjete obavljaju se svi poslovi vezani za upravljanje i održavanje instalacija javne rasvjete kao i poslovi vezani za koordiniranje projekata održavanja odnosno sanacije javne rasvjete.  Obavljaju se poslovi kontrole upravljanja i održavanja objekata i uređaja javne rasvjete posebice održavanje  svih komponenti javne rasvjete (ormari javne rasvjete, zaštitni uređaji, upravljački uređaji, kabelska mreža, zračna mreža, temelji stupa sa sidrenim vijcima, rasvjetni stupovi sa/bez luka, razdjelnica stupa sa zaštitnim uređajem, dijelovi svjetiljke: kućište, difuzor, odsijač, prigušnica, propaljivač, kondenzator, komutator, grlo, žarulja i sl).  Obavljaju se poslovi kontrole tehničke dokumentacije, kontrole izvođenja elktro radova i računalnog programiranja upravljanja sustavom javne rasvjete posebice uključivanja/isključivanja javne rasvjete. Prikupljaju se, sređuju, evidentiraju i obrađuju podaci koji obuhvaćaju izradu dokumentacije i obradu podataka o stanju javne rasvjete, koordiniranje u izradi katastra objekata i uređaja javne rasvjete na području grada Osijeka i ažuriranja podataka u katastru objekata i uređaja javne rasvjete, sukladno izvedenom stanju javne rasvjete. Zaprimaju se zahtjevi stranaka dostavljeni putem elektroničke pošte i telefonskim putem te se obavljaju i drugi poslovi za potrebe Odsjeka.“.



Članak 3.

	U članku 4. točki 9. podnaslov i tekst: „OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA“ mijenja se i glasi:

„OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA: Surađuje u izradi i izrađuje akte i izvješća iz djelokruga Odsjeka, posebice izvješća o izvršenju programa održavanja i godišnjih programa prioriteta vijeća mjesnih odbora i gradskih četvrti u održavanju komunalne infrastrukture, a posebno sportskih terena, dječjih igrališta, komunalne opreme i održavanja otvorenih kanala. Prati izvršavanje planova i projekata održavanja objekata i uređaja komunalne infrastrukture, obavlja kontrolu računa za izvođenje istih radova. Vodi upravni postupak i rješava u upravnim stvarima. Sudjeluje u izradi strategija i programa, vodi projekte održavanja objekata komunalne infrastrukture. Pomaže u organiziranju i obavljanju i drugih građevinskih radova, provođenja i nadzora nad provedbom projekata iz nadležnosti Odjela. Provodi i priprema radnje vezane uz izradu projektne dokumentacije i odabir stručnog nadzora nad izvođenjem radova. Prati izvršavanje planova gradnje i programa prioriteta mjesnih odbora i gradskih četvrti te projekata održavanja objekata i uređaja komunalne infrastrukture, vodi projekte računa na izvedenim radovima i obavljenim uslugama iz navedenog djelokruga, izrađuje izvješća o stanju radova Odsjeka te rješava najsloženije upravne i ostale predmete iz ovog djelokruga. Sudjeluje u izradi materijala vezanih za izvješća o radu vijeća mjesnih odbora i gradskih četvrti.  Po potrebi obavlja poslove obračuna naknade za zadržavanje bespravno sagrađenih objekata i poslove obračuna komunalnog doprinosa. Vodi potrebne evidencije, sudjeluje u izradi plana nabave i proračuna Grada, prati stanje na proračunskim pozicijama za projekte iz svoje nadležnosti i kontrolira namjensko trošenje proračunskih sredstava vezano za područja iz svoje nadležnosti i nadležnosti Odsjeka. Pruža stručnu podršku za prijave na natječaje za EU projekte iz domene svoje nadležnosti i radi na provedbi uspješno odabranih projekata. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih rukovoditelja i pročelnika Odjela.“.

Članak 4.

U članku 4. točki 11. iza podnaslova „BROJ IZVRŠITELJA“ broj: „1“  zamjenjuje se  brojem „2“.

Članak 5.

U članku 4. iza točke 24. dodaje se naslov i točke 24.a i 24.b koji glase:

„Pododsjek za održavanje i upravljanje sustavom javne rasvjete“

„24.a	NAZIV RADNOG MJESTA: VODITELJ PODODSJEKA 1.

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU: 
-	KATEGORIJA RADNOG MJESTA: I. KATEGORIJA 
-	POTKATEGORIJA RADNOG MJESTA: RUKOVODITELJ 
-	KLASIFIKACIJSKI RANG: 7. 
-	RAZINA: 2. 

BROJ IZVRŠITELJA: 1 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA: Organizira obavljanje poslova Pododsjeka. Obavlja poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika, pruža potporu službenicima i namještenicima u rješavanju zadaća iz nadležnosti pododsjeka a u svezi upravljanja i održavanja javne rasvjete kao i poslova vezanih za koordiniranje projekata održavanja odnosno sanacije javne rasvjete. Obavlja poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika, pruža potporu službenicima i namještenicima u rješavanju zadaća iz nadležnosti pododsjeka, a u svezi upravljanja i održavanja javne rasvjete.  Surađuje u izradi i izrađuje akte i izvješća iz djelokruga Odsjeka iz područja javne rasvjete i energetski učinkovite javne rasvjete. Obavlja poslove održavanje računalne i mrežne infrastrukture javne rasvjete, praćenja kvalitete troškova i realizacije radova izvođenja projekata javne rasvjete. Sudjeluje u izradi strategija i programa, vodi projekte održavanja odnosno sanacije javne rasvjete, kontrole tehničke dokumentacije te kontrole izvođenja elektro radova kao i kontrole građevinske knjige. Prati izvršavanje planova i projekata održavanja objekata i uređaja javne rasvjete, obavlja kontrolu računa za izvođenje istih radova.  Obavlja poslove savjetovanja na terenu pri izvođenju elektroradova i radova na održavanju podatkovnih centara javne rasvjete. Zaprima zahtjeve stranaka dostavljene pisanim putem ili elektroničkom poštom i telefonom, te odgovara na iste. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih rukovoditelja Odjela.

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA 

POTREBNO STRUČNO ZNANJE: POTREBNO STRUČNO ZNANJE: sveučilišni prvostupnik elektrotehnike ili stručni prvostupnik struke elektrotehnika, najmanje četiri godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, položen državni ispit II. razine i poznavanje rada na računalu.

SLOŽENOST POSLOVA: stupanj složenosti koji uključuje organizaciju obavljanja poslova, potporu službenicima u rješavanju složenih zadaća i obavljanje najsloženijih poslova unutarnje ustrojstvene jedinice. 

SAMOSTALNOST U RADU: stupanj samostalnosti koji uključuje samostalnost u radu koja je ograničena češćim nadzorom i pomoći nadređenog pri rješavanju stručnih problema.

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA l KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA: stupanj stručne komunikacije koji uključuje kontakte unutar i izvan upravnoga tijela u svrhu pružanja savjeta, prikupljanja ili razmjene informacija. 

STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA: stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima radi te višu odgovornost za zakonitost rada i postupanja i pravilnu primjenu postupaka i metoda rada u Pododsjeku. 

24.b	NAZIV RADNOG MJESTA: ADMINISTRATIVNI TAJNIK 3. 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU: 
- 	KATEGORIJA RADNOG MJESTA: III. KATEGORIJA 
- 	POTKATEGORIJA RADNOG MJESTA: REFERENT 
- 	KLASIFIKACIJSKI RANG: 11. 

BROJ IZVRŠITELJA: 1 
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA: Obavlja jednostavne, uglavnom rutinske administrativne poslove iz djelokruga ovog pododsjeka koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika. Prima i šalje poštu te ju razvrstava i upisuje u očevidnik, vodi evidencije potpisanih ugovora po nalogu voditelja,  formira  i arhivira predmete i vodi brigu o njima, urudžbira predmete, ustrojava i vodi potrebne evidencije, čuva i odlaže stručnu literaturu. Zaprima zahtjeve stranaka dostavljene pisanim putem ili elektroničkom poštom i telefonom te po uputi i nalogu rukovodećeg službenika odgovara na iste i po potrebi prima stranke. Obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih rukovoditelja.

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA 

POTREBNO STRUČNO ZNANJE: srednja stručna sprema, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, položen državni ispit I. razine i poznavanje rada na računalu. 

SLOŽENOST POSLOVA: obavlja jednostavne i uglavnom rutinske administrativne poslove iz područja djelokruga ovog odsjeka koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika. 

SAMOSTALNOST U RADU: poslove obavlja uz stalni nadzor i upute rukovodećeg službenika.

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA: tijekom obavljanja poslova radnog mjesta prema potrebi obavlja kontakte unutar ustrojstvene jedinice i s drugim nižim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama. 

STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA: odgovara za materijalne resurse s kojima radi te pravilnu primjenu izričito propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika.“.

Članak 6.

	Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u Službenom glasniku Grada Osijeka.

KLASA: 024-03/22-01/11
URBROJ: 2158-1-02-23-18
Osijek, 26. travnja 2023.
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